	吉安市委党校网站信息发布报审单（模板）

报审发布程序:①部门打印稿件和报审表——②部门主要负责人签字——③该部门分管副校长签字——④稿件上传给信管处并提供稿件和签好字的报审表——以下步骤是信管处负责⑤信管处主要负责人签字——⑥信管处分管副校长签字——⑦信管处上传稿件——⑧发稿部门审核已上传稿件。

	信息报送部门
	如教务处
	信息报送时间
	2021.1.8

	是否涉密 
	是□   否□
	供稿人
	某某某

	部门主要负责人审核意见
	供稿人部门负责人签字

(供稿人负责承办)
	分管校领导
意见
	报送部门的分管校领导签字

(供稿人负责承办)

	信息处拟办意见
	信息处负责人签字
	主管校领导意见
	信息处分管校领导签字

(信息处负责承办)

	学校主要领导意见（重大信息发布）
	

	信息标题
	**********主体班开班(供稿人负责填写)

	拟发布网站栏目
	学校要闻(供稿人负责填写)

	信息正文摘要：
	供稿人负责填写

	注：信息如有图片，请将原始图片及图片说明、放置顺序一起打包报送。
将电子槁文档发至邮箱：jaswdx@sina.com
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